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検索結果の保存とエクスポート 

1. 検索結果の画面で保存したいレ

コードをチェックし、「エクスポート /

保存」または、「すべての結果をダ

ウンロードする」をクリックします。

ドロップダウンリストから保存する際

の好みのファイル形式を選択します 

( 例： PDF, RTF, XLS など )。 

3. カスタム形式に含めたいフィール

ド項目をすべてチェックし、「続ける」

ボタンをクリックします。

次回以降も同じ形式で出力したい場

合、「次回また使用できるよう現在の

選択内容を保存する」をチェックして

から「続ける」ボタンをクリックします。 

保存したテンプレートは、「コンテン

ツ」ドロップダウンリストから、「保存

済みのテンプレート」を選択すると表

示されます。

4. 選択したレコードを保存します。

タスク : 検索結果のリスト画面から自分専用にカスタマイズした出力形式のテンプレートを作成することができます。作成したテンプレートは、「エクス

ポート / 保存」や「すべての結果をダウンロードする」で好みの出力形式を選択する際に、ドロップダウンメニューから「保存済みのテンプレート」を指定

することでいつでも利用することができます。

カスタム出力形式のテンプレートを作成する

2. ポップアップボックスから、「コン

テンツ」ドロップダウンリストをクリッ

クして「カスタム」を選択します。
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1. 検索終了後、検索結果のページ

から Email で自分、もしくは同僚に

送信したいレコードのタイトルを選択

します。 

 

2. 次に Email アイコンをクリックし

ます。 

タスク : Dialog は、検索結果を Email で自分または同僚に送付することができます。表示したレコードまたは検索結果一覧から、送信したいレコードの

タイトル左のボックスをチェックして、Email アイコンをクリックします。 

検索結果を Email で配信する 

 

3. ポップアップウィンドウから、レコー

ドの出力形式（例 ： 索引 / 抄録

（完全インデキシング , 抄録））をドロ

ップダウンメニューから選択します。 

 

各レコードには、Dialog の該当レコ

ードに接続するためのリンクが含ま

れていますので、「結果の表示のみ」

を選択して送信しても、メールの受信

者は Dialog へアクセスしてフルレコ

ードを見ることもできます。 

4. 次に、「検索履歴、表紙 / ヘッ

ダ、目次、ドキュメント番号付け」含め

るかどうかを選択します。 

 

送信先の Email アドレスは、カンマ

またはセミコロンで分けて複数入力

できます。件名欄は、Email のタイト

ルになります。メールの内容について

説明文を付けたい場合は、「内容（オ

プション）」欄に入力します。 

 

注意：内容欄では改行はできません

ので、改行キーを入力しないように注

意してください。 

 

指定をすべて終了したら、「続ける」

をクリックします。 
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5. 「価格のプレビュー」画面が表示さ

れますので、料金を確認して「続け

る」ボタンをクリックしてください。 

 

定額契約の場合や設定によっては表

示されません。 

6. ポップアップメッセージが表示さ

れ、Email が送信されたことを確認し

たら、「閉じる」ボタンをクリックしてウ

ィンドウを閉じてください。 

7. 指定した送信先に Email 届いてい

ます。件名、コメント、目次をチェック

してください。目次にはハイパーリン

クが設定されており、クリックすると、

該当するレコードの先頭が表示され

ます。メールには、検索式も付けられ

ています。 
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1. 検索実行後、Excel にエクスポー

トしたいレコードを選択します。次

に、「エクスポート / 保存」をクリッ

クして、ドロップダウンリストから 

「XLS（Microsoft Excel 用）」を選択

します。 

 

「すべての結果をダウンロードする」

をクリックした場合も同じ手順を実行

します。 

3. ダウンロードが完了したら、Excel 

ファイルを開いて内容を確認します。 

 

列を追加・削除したり、レコードを並

び替えたりなど、必要に応じてデータ

を加工してください。 

タスク : 検索結果のページから複数のレコードを選択して、Excel の表にエクスポートすることができます。 

検索結果を Excel にエクスポートする 

2. ポップアップウィンドウが開いた

ら、「コンテンツ」ドロップダウンリスト

をクリックし、好みの出力形式を選択

します。 

必要な場合は、「終了した時にアイテ

ムの選択を解除」のボックスをチェッ

クしておきます。 

 

すべての指定が終了したら、ウィンド

ウ下部の「続ける」ボタンをクリックし

ます。 

 

「価格のプレビュー」画面が表示され

た場合、料金を確認して「続ける」ボ

タンをクリックします。 
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1. 検索終了後、エクスポートしたい

レコードを選択します。 

 

次に、「エクスポート / 保存」ドロッ

プダウンメニューから、希望の形式

（ここでは「RTF（Microsoft Word 

用）」）を選択します。 

 

「すべての結果をダウンロードする」

を選択したときも、同様の手順でエ

クスポートできます。 

タスク : 検索結果は、PDF、RTF（Rich Text Format）、HTML、XML など、様々な形式で保存することができます。エクスポートしたいレコ

ードを選択し、「エクスポート / 保存」リンクをクリックして形式を選択します。 

レポートを Word / PDF 形式で作成する 

2. ポップアップボックスが開いたら、

「コンテンツ」ドロップダウンリストか

ら、エクスポートする際の、好みの出

力形式を選択します。 

 

レポートに引用文献リストを含めたい

ときは、「文献目録」のボックスをチェ

ックして、表示された「文献引用書

式」ドロップダウンリストから、引用の

形式を選択します。 

 

3. 次に、レポートに含めたい項目を

選択します。 

 

「検索履歴」をチェックすると、検索 

戦略と使用したデータベースのリスト

がレポートに表示されます。 

4. 「リクエスト完了」のウィンドウを確

認したら、ダウンロードされたファイル

を保存して、Word からファイルを開

きます。 



 

LITERATURE | TECHNOLOGY | SERVICES  

 

6    

検索結果の保存とエクスポート 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

5. Word のドキュメントが開きました。 

 

こちらは「目次」をチェックした場合の

例です。 

6. 「検索履歴」をチェックした場合に

表示される検索式と使用したデータ

ベースの一覧です。 

7. 選択した各レコードには、Dialog 

で直接レコードを表示することができ

る、恒久的なリンクが付けられていま

す。 

8. レポートの最後に引用文献リスト

が、選択した形式で表示されます。 
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9. 2.の操作で、「PDF」を選択した場

合の例です。カバーページとダウンロ

ードされた日付と時間が表示されて

います。左欄には、ドキュメントの各

ページのサムネイルが表示されます

ので、開きたいページをクリックしてく

ださい。

10. 目次の各リンクをクリックすると、

該当する箇所やレコードを素早く表

示することができます。

11. PDF ドキュメントでは目次、また

はサムネイルから該当する箇所、レ

コードに移動することができます。

各レコードには、Dialog への恒久的

なリンクが付けられていますので、オ

ンラインでフルレコードを確認するこ

とができます。

【Dialog の検索に関するお問合せは】 

株式会社ジー･サーチ Dialogヘルプデスクまで 

営業時間： 月〜金（祝祭日を除く）9:00 〜 11:50 ／ 13:00 〜 15:00 

Email： gsh-help-dialog@cs.jp.fujitsu.com 

Tel: 03-3570-7505 

mailto:gsh-help-dialog@cs.jp.fujitsu.com

